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 CIRCOLARE  N. 104  

 
Scuola sec. I grado D’Azeglio 
Primaria Villa Sciarra 
Infanzia Villa Sciarra 
Infanzia e Primaria Vanvitelli 
Infanzia Villa Muti 

Frascati, 29 marzo 2022 

 
A tutto il Personale Docente e ATA 

 

 

Oggetto: comunicazioni assenze del personale  

 

Si ricorda alle SS.LL. che tutte le assenze vanno comunicate:  

 Tempestivamente alla segreteria del personale dalle ore 7:30 alle 8:00 (qualsiasi turno) 

al numero telefonico: 06.9422630, per consentire di operare in maniera dovuta (es. 

sostituzioni e registrazioni dell’assenza tramite protocollo giornaliero, visite fiscali); 

 L’assenza va comunicata inoltre, tramite email: RMIC8C3007@ISTRUZIONE.IT 

 In caso di assenze per visite specialistiche, le SS.LL sono invitate a comunicare con 

almeno tre giorni d’anticipo e di presentare la giustificazione. 

 Assenza per permessi retribuiti (per motivi personali o familiari) vanno usufruiti a 

domanda da indirizzare alla scrivente, per ragioni di carattere organizzativo  si invita il 

personale a produrre domanda con almeno tre giorni d’anticipo; la richiesta di permesso 

retribuito, avanzata nella stessa giornata in cui s’intende fruirne, deve rivestire 

carattere di eccezionalità per le ragioni su espresse. 

 Per i permessi brevi devono essere di durata non superiore alla metà del servizio da 

concordare con il responsabile di plesso e comunicati in segreteria.  

 I cambi turno devono essere comunicati in segreteria e ai responsabili di plesso. 

Grazie per la collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Paola Felicetti 
( Firma autografa sostituita a mezzo stampa    

ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93 ) 

 

 

 

MINISTERO DELL ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA  

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

Istituto Comprensivo di   FRASCATI 

Scuola dell’infanzia, Scuola primaria, 

Scuola secondaria di primo grado 
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